Sposob zalatwiania spraw

Elektroniczna skrzynka podawcza

GODZINY URZEDOWANIA SEKRETARIATU

e poniedziatek - pigtek - 8:00 - 16:00
o wtorek - 9:00 - 17:00

kontakt z sekretariatem

o tel/fax 42 655 79 05
e e-mail: spnr3@lodz.home.

Sposoby zalatwiania spraw w Szkole Podstawowej Nr 3 im. majora Henryka
Dobrzanskiego ,,Hubala”

o Sekretariat szkoty przyjmuje podania, wnioski, pisma interesantow, udziela
szczegotowych informacji dotyczacych zalatwiania spraw.

o Korespondencj¢ mozna dostarczy¢ osobi$cie, droga pocztowa, faksem lub
elektronicznie.
Sprawy rozpatrywane s z zachowaniem trybu i terminéw zgodnych z Kodeksem
Postepowania Administracyjnego.

o Wszystkie sprawy wptywajace przekazywane sa Dyrektorowi Szkoty na biezgco.
Dyrektor podejmuje decyzje o kolejnosci i sposobie ich zatatwiania.

Sekretariat wykonuje rowniez:

e Zapisy oraz wypisy uczniow.

o Wydaje legitymacije.

o Wydaje duplikaty legitymacji oraz duplikaty innych dokumentéw. Osoba starajaca si¢
o duplikat danego dokumentu powinna ztozy¢ w sekretariacie szkoly stosowne
podanie. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, koszt wydawania dokumentow jest
odpftatny.

o Ponadto sekretariat wykonuje zadania i inne polecenia zlecone przez dyrektora oraz
wynikajace z dziatalno$ci statutowej szkoty


http://www.bip.sp3lodz.wikom.pl/?url=31,epuap.html
mailto:spnr3@lodz.home

